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FEITO POR QUEM? (Agentes de Intervengao)

1.
2
3
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Dire¢do Pedagodgica

Departamento de Intervengao Psicoeducativa
Coordenador de curso

Diretor de Turma

Alunos que nao concluiram o ultimo ciclo de formagao

Encarregado de Educacgao (sempre que se justifique ou o aluno seja menor)

comMmo?

89
2

PESSH
2030

A Direcdo Pedagdgica envia email para a realizacdo de um Plano de Conclusdo de Curso,
durante o més de agosto, aos alunos do ultimo ciclo de formacgao, estabelecendo o prazo
para a manifestacdo de interesse para a conclusdo do curso até ao final do més de
outubro. Esta manifestacdo devera ser efetuada obrigatoriamente via formulario, em
resposta ao email supracitado.

Apds manifestacdo de interesse, a Direcao Pedagdgica agenda uma reunido, a qual
preside, com os seguintes intervenientes: aluno, encarregado de educacdo se aluno
menor, coordenador de curso, diretor de turma e DIP.

Na reunido é definido o plano e o aluno inscreve-se nos MEA de acordo com esse plano.
Nos casos em que haja necessidade de recuperacao das aprendizagens é fornecido ao
aluno um documento para registo de atividades anexado ao plano.

O aluno é notificado via email, em resposta a sua inscricdo em MEA, com a informacgao
relativamente ao instrumento de avaliacdo, data de avaliacdo, devendo seguir as
instrucdes definidas pelo professor.

O lancamento de notas no EPRO é da responsabilidade do suporte administrativo
(pedrolourenco@epb.pt), pelo que os professores deverao fazer-lhe chegar as notas para

gue possam ser lancadas com o conhecimento do Coordenador de Curso e Diretor de
Turma. Assim que o aluno tiver concluido o curso, o Coordenador de Curso devera
informar a Secretaria para que possa ser emitido o certificado. Para os ciclos de formacao
anteriores a 21_24 é obrigatoério o lancamento em livro de termos.
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6. Sempre que seja necessario a utilizacdo da Mediateca para a realizacao de tarefas de
alunos em Plano de Conclusdo de Curso, estes deverao dar entrada e saida ao vigilante
ou colaborador que se encontrar no local, ou na sua auséncia na secretaria.
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